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¢ QUIERES REALIZAR TUS PRACTICAS EN EUROPA?

Si tu respuesta es positiva, sigue leyendo. Aunque se celebrara una reunién informativa
explicando muchas de estas cuestiones, esta guia pretende ser de ayuda paraorganizar el
proceso de seleccidon y las gestiones relativas a la movilidad.
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1. ANTES DE LA MOVILIDAD

1a. CONVOCATORIA DE LA PLAZA:

En la pagina web del centro, asi como a través de informacién directa a través de los tutores
de los 22 cursos de Ciclos , se publicara la convocatoria sobre movilidad ERASMUS+ PRACTICAS.

1b. SELECCION DE ALUMNADO ERASMUS:

El proceso de seleccion tiene diferentes fases. Te las resumimos aqui:

A-ENTREGA DE B-DESARROLLO DE PRUEBAS DE

DOCUMENTACION INICIAL VALORACION

Solicitud ERASMUS
Curriculum Vitae

P o !
s e ek rueba de nivel de inglés

Video de presentacion Prueba de idoneidad
Nota media de 19 (ded oclo)
o = SOLICITUD ERASMUS
Q:? ! «Solicitala a la coordinacidn Erasmus o aqui
Q? — *Asegurate de que todos los datos son correctos
o —

CURRICULUM VITAE EUROPASS
'@HOD *EI CV Europass lo encontraras en la siguiente direccidn:

m «https://europass.cedefop.europa.eu/editors/es/cv/compose

NOTA MEDIA. Solicita tu nota media de primero en secretaria.

00O
— CARTA DE MOTIVACION
= *¢Qué te motiva a realizar tus practicas en Europa? ¢ Por qué debes ser

selccionad@? ¢Qué puedes aportar a la empresa?
«http://europass.cedefop.europa.eu/editors/es/cl/compose



https://europass.cedefop.europa.eu/editors/es/cv/compose
http://europass.cedefop.europa.eu/editors/es/cl/compose
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IMPORTANTE

e Para el envio de toda la documentaciéon que se solicite, la direccidn sera:
fperamus@iesbezmiliana.net

e Seaportaran todos los documentos en PDF.

e Debesrespetar las instrucciones de envio: por ejemplo, la manera de describir en
ASUNTO la documentacién que envias, asi como la FECHA LIMITE de entrega.

e Estoesimportante ya que permite organizar y coordinar todo el proceso, asi como
garantizar su transparencia.

A. ENTREGA DE LA DOCUMENTACION INICIAL

Rellena la solicitud, escanéala, si la has rellenado en formato papel, y enviala en un mail
junto con el resto de la documentacién con el asunto: SELECCION ERASMUS + nombre y
apellidos + curso (Ejemplo: SELECCION ERASMUS Alumno Aplellido + 2GSlI). Este correo
con toda la documentaciéon es imprescindible para participar en las pruebas de
valoracién. LA FECHA LIMITE DE ENTREGA se indicara en la pagina web.

&) c

PRUEBA DE IDONEIDAD
Esta prueba la hace el Departamento
de Orentacion. Valora, entre otros
.;;\'/ aspectos. actitudes y habilidades de

una entrevista para

valorar tu nivel — Jutonomia personal v socal

B. DESARROLLO DE PRUEBAS DE VALORACION

PRUEBA DE IDIOMA

In profes@r def departamento de [ =),

ADEMAS, se tendra en cuenta tu asistencia a clase en general, ya que consideramos que
es un indicador importante en relacién a valores como la responsabilidad y el compromiso,
asi como una valoracidn del equipo educativo del primer y/o segundo curso. Por otro lado,
sera un factor MUY IMPORTANTE a tener en cuenta el contar con una empresa en la que
poder realizar las practicas o, al menos, demostrar un papel activo en intentos de
busqueda, a través de contactos con posibles entidades.

Todo lo anterior generara una nota numérica, segun la ponderacién de cada item, que sera
publicada en la pagina web del instituto. Esto ordenara a las personas aspirantes en una lista que
se publicara en la pagina web. Habrd un periodo de dos dias para subsanar posibles errores en
el baremo.

1c. PREPARACION DE LA DOCUMENTACION PREVIA NECESARIA
iESTOY ENTRE L@S PRIMER@S DE LA LISTA Y DENTRO DEL NUMERO DE PLAZAS OFERTADAS!
En este punto del proceso es esencial que tengas claro de forma definitiva que quieres realizar

la movilidad ERASMUS+ PRACTICA. Piensa que habra compafier@s que se queden sin la
oportunidad que se brinda. Asi que, si no lo tienes claro, ipiénsalo bien!

¢QUE HAY QUE HACER AHORA? ¢QUE OTROS DOCUMENTOS HAY QUE ENTREGAR O TENER
ANTES DE LA MOVILIDAD?
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LO QUE TENGO QUE HACER YO DE FORMA AUTONOMA:

~
TARJETA SANITARIA EUROPEA
3 * Acredita el derecho a recibir prestacion sanitaria en los destines Erasmus.
* Se puede solicitar on line y tiene una validez de dos afos,
J

DNI/PASAPORTE

* No te lleves sustos de ultima hora: comprueba el estado de estos documentos. iNo tienen
validez si estan caducados!

J
>
TITULAR DE UNA CUENTA BANCARIA
* Si no eres titular de una cuenta bancaria, ésta es otra de las gestiones que debes hacer.
» Aqui se Ingresard la subvencién de la beca Erasmus+.
J
-
¢ERES BENEFICIARIO DE UNA BECA DE ESTUDIANTE ESTE CURSO?
* Si ese es tu caso, cuando tengas la credencial de la beca tendras que aportaria también.
« Ser beneficiario influye en el imparte de la subvencion de |a beca Erasmus que se reciba.
Sera mavyor, al igual que la subvencion de la Junta de Andalucia.
J
" )
CERTIFICADO DE PENALES
* Este documento acredita gue no tienes antecedentes penales.
* Se tramita por internet y, 0JO, tiene solo una validez de tres meses.
. J
s N
£ BILLETE DE AVION
’ ’9 * Se te informara del margen de fechas para sacar los vuelos de ida y vuelta. jSuerte con los
! precios!
\ J

Recuerda que la gestion de estos documentos (solicitud, renovacién...) puede llevarte tiempo y
no se hace de un dia para otro. Empieza a ocuparte de ellos lo antes posible. Toda la
documentaciéon anterior debe ser escaneada y enviada al correo electrénico indicado en esta
guia, pero no todos al mismo tiempo. Lee atentamente:

e Se concretara una fecha limite de entrega para los tres primeros, es decir, TSE, DNI,
pasaporte y titularidad de la cuenta bancaria, con el asunto: MIS DOCUMENTOS +
nombre y apellidos+ curso (p. ej.: MIS DOCUMENTOS Luisa Dominguez Lopez 22 LAB B).

¢ El billete de avidn sera posterior, no se comprara hasta que se te indique. Cuando lo tengas,
envialo escaneado con el asunto: BILLETE DE AVION + nombre y apellidos + curso.

¢ E| certificado de penales debe pedirse en fecha relativamente préxima a la movilidad, pues
su validez es de corta duracidn. Si lo pides con mucha antelacién, tendrias que solicitarlo
de nuevo para su actualizacion. Ten esto en cuenta. En su momento, envialo escaneado
con el asunto: CERTIFICADO PENALES +nombre y apellidos+ curso.

e Cuando recibas la credencial de la beca, si era tu caso, enviala también al correo con el
asunto: CREDENCIAL BECA + nombre y apellidos + curso.
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LO QUE TENGO QUE HACER JUNTO A LA PERSONA COORDINADORA ERASMUS:

La movilidad del alumnado ERASMUS requiere de una documentacion

especifica relacionada con las entidades donde se realizaran las practicas

y tu compromiso respecto a la beca ERASMUS+. Estos documentos los e ?’
gestiona la persona responsable de la coordinacién ERASMUS del centro, ,l .’* \vi’
pero necesitarad datos personales que debes facilitarle rellenando una
tabla Excel. Ademds, la mayoria de los documentos deben ser firmados A’m*
por ti asi como por responsables y personas implicadas de la entidad & il
europea y del instituto antes de la movilidad.

CARTA DE COMPROMISO: a través de ella, el alumno/a se compromete a realizar la
movilidad.

LEARNING AGREEMENT: es el acuerdo de aprendizaje y en él se describen las
actividades que se desarrollara en la empresa y las competencias que adquirirads en
la movilidad, el/la tutor/a laboral, las fechas de la movilidad y el nimero de horas
semanales, entre otros aspectos. Este documento sera firmado por la persona
responsable de la empresa, la direccidn del centro y el alumnado.

CONVENIO DE SUBVENCION ERASMUS+: es el acuerdo en el que aparecen, entre
otros, los datos del alumnado, los de la empresa, la duracién de la movilidad, los
datos bancarios para el ingreso de la beca asi como la cantidad de la subvencion,
algunas condiciones a las que debe comprometerse cada alumno/a durante vy
después de la movilidad... Estas clausulas seran firmadas tanto por el alumnado como
por el instituto.

CARTA DEL ESTUDIANTE ERASMUS: en la que se exponen los derechos y deberes del
estudiante erasmus. Al firmar este documento se acepta ser conocedor/a de este
contenido.

SEGURO SANITARIO, DE RESPONSABILIDAD CIVIL PROFESIONAL Y DE ACCIDENTES:
aunque se espera que no tenga que ser utilizado, es obligatorio contar con este
seguro. Aunque no es obligacidon del instituto, se intentard contratar el seguro
siempre que sea posible. En caso contrario se indicara lo necesario para hacerlo.

REALIZAR PRUEBA DE IDIOMA CON OLS: OLS (Online Linguistic Support) es una
plataforma gratuita de aprendizaje de idiomas en linea disefiada para alumnado
Erasmus+. Entre un mes y quince dias antes de la movilidad, el/la alumno/a tendra
que acceder a la plataforma para llevar a cabo una prueba de evaluacién de nivel
obligatoria (assessment). Se proporcionara una licencia para el acceso. Después
habrd que realizar un curso online durante la movilidad. Después de la movilidad,
serd obligatorio volver a realizar la prueba de nivel.

JUSTIFICANTE DE RECIBO DEL 80% DE LA SUBVENCION: antes de la movilidad se
recibe el 80% del total de la subvencion (el 20% a la vuelta). Esta primera cantidad se
ingresa como maximo 30 dias después de firmar el convenio de subvencion. Este
justificante se enviara también al correo de coordinacién Erasmus, con el asunto:
JUSTIFICANTE 80% + nombre y apellidos+ curso.

PASEN Y SENECA: sera necesario estar dad@ de alta en estas dos plataformas
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2. DURANTE LA MOVILIDAD

En este momento del proceso te encuentras realizando practicas en otro pais.

¢Qué tengo que hacer?

ULS! __.| ®* Realizar el curso online de aprendizaje del idioma. Esto complementara tu
| eca? Lol proceso de aprendizaje a través de la experiencia en persona.
Sé ' e Tendras que realizar unas encuestas de seguimiento a través de un aula virtual
ﬁ de la Consejeria de Educacidon. Las instrucciones te seran dadas en su
Pasen momento.

e A través de la plataforma Moodle, se habilitara un espacio para todo el
m alumnado que realiza los mddulos de FCT (practicas) y de Proyecto. Al igual
18’8 FJ [ que el resto de compafier@s, tendrds que llevar a cabo la hoja de seguimiento
) J J iV . . e . .,
) semanal, el estudio de centro y el disefio de tu proyecto de intervencion. Se
asignara un tutor/a docente que hara el seguimiento de estas cuestiones. No
obstante, antes de la movilidad todo esto se explicara con mas detalle.

e jVivir la experiencia de forma responsable y disfrutar!

3. DESPUES DE LA MOVILIDAD: ENTREGA DE DOCUMENTACION FINAL Y
REALIZACION DE CUESTIONARIOS

iDE VUELTA A CASA!

Aunque estés ya de vuelta, ain quedan cosas por hacer (pocas, pero importantes). El proceso
debe cumplirse hasta el final.

3a. ENTREGA DE DOCUMENTACION FINAL
Documentos de evaluacion, fichas de seguimiento y certificado de realizacion de
practicas en la empresa. La persona que ha sido tu tutor/a alli habrd completado, firmado

y sellado estos documentos de evaluacidon que debes traer. No te olvides de ellos y procura que
lleguen en buen estado. De la misma manera, las fichas semanales de seguimiento firmadas.

Diploma y certificado. Desde la coordinacion Erasmus+ se te entregard, al finalizar todo el
proceso, un DIPLOMA EUROPASS y un CERTIFICADO de haber superado tu médulo de FCT a
través del programa Erasmus.

3b. REALIZACION DE CUESTIONARIOS

OLS Assessment. Es la misma prueba que hiciste antes de la movilidad. Recuerda que es
obligatoria. ¢ Habra diferencias después de estancia alli y el curso de idioma realizado?

EV Survey. Esun cuestionario sobre diferentes aspectos relacionados con tu experiencia
ERASMUS en el desarrollo de tus practicas. Se realiza online a un link que te llegara a tu cuenta
de correo.
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4. OBSERVACIONES

Tienes que tener en cuenta que vas a realizar una movilidad ERASMUS+ PRACTICA, con las
condiciones establecidas por la Unidn Europea. En dicha movilidad te comprometes a realizar el
numero de dias que se establezca en el acuerdo con un numero de horas semanales
determinado. El instituto, por su parte, se compromete a convalidar el médulo de Formacién en
centros de trabajo (FCT) a través de la movilidad Erasmus+ practicas.

Como sabes, para superar el médulo de FCT tienes que cumplir 370 horas. Sin embargo, tendras
que realizar alli el nimero de dias y horas acordadas. Por tanto, si llegas a las 370 horas quince
dias antes de acabar, por ejemplo, esto no supondra la finalizacién de las prdcticas sino que hay
gue cumplir lo acordado en el convenio de la movilidad.



